Pind Kozség Onkormanyzata 2214. Pand, Fé ut 84.

Kozérdekit adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérol

Jovahagyta:
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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJEROL

A szabélyzat hatilya Pand Kézség Onkormanyzata 2214. Pand, F§ it 84. intézményre terjed ki.

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az 4llamhaztartisrol szolé térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai
alapjan Pand Kozség Onkormanyzatanal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak rendje az
alabbiakban keriil meghatéarozasra.

1. A Szabdlyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Pand K6zség Onkormanyzata
— kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavdllaldinak k6zérdekbél nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 k6zérdeki adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez4 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: bArmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintette]l kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdaségi, kulturalis
vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhato, az érintettre
vonatkozod kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miksdést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkoz¢ adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma alda nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.



5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a milveletek Osszessége, igy kiilongsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasinak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

7. nyilvanossigra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhet6vé tétele.
8. adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval,

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé
az adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A helyi énkormdnyzati feladatok, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kizfeladatot
ellato szervnek vagy személynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Info. torvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. —27. §-a rogziti.

S. A kézérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyijtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekd, valamint a koézérdekbol nyilvanos adat
megismerése irant

— szoban,

~ {rasban vagy

— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
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5.2. Az igény benyijtasanak helye és médja

5.2.1. Szobeli igények benyiijtasa

a.) személyesen: Pand K6zség Onkorméanyzata székhelyén iigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kovetkezd telefonszamokon: 06-29-430-240 (Pandi polgarmesteri Hivatal

kozponti telefonszam)

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Pand Kézség Onkorményzata székhelyén a jegyzdi iroddjaba benyijtva,
b.) postai Giton: a jegyzének cimzett levélben,
c.) elektronikus dton: a hivatal@pand.hu e-mail cimre kiild6tt levélben.

Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irasbeli
igényét benyiijthatja

— azéaltala irt igénylési formaban, vagy
— az 6nkormdnyzat altal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények teljesitésérdl

a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

— az igényl6 szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a Pand Ko6zség honlapjan (https://pand.asp.lgov.hw/) vagy mas
moédon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az Onkorméanyzat munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

~ az igény az Onkorményzateljérasara, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altaldnos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szdban eléterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irdsban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbd!l nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjel5lésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
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5.3.6.

3.3.7.

5.3.8

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténé elkiildése: a jegyz6 feladatat
képezi.

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az
altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazd dokumentumokrél vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi
modjatdl fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitds rendjére
vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerisitett szdmla) kibocsatasa a pénziigyi
ligyintézok feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmi, tovabba a kéltségtérités mértékérol, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tijékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyz6 jogosult.

6. A kozérdekit adatszolgaltatishoz kapcsolodé koltségtérités oOsszege megallapitisanak
szabalyai

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 az Info tv. 29. § (3)
bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg,
mely 6sszegrol az igénylot az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaer6-raforditas koltsége.



Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5)
bekezdésben meghatarozott koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly hatirozza meg.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1.

6.2.

6.3.

Pind Kozség Onkormanyzata altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonositod adatok kézléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kdzzétett kdzérdeki
adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetden
haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kivetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelenté nyomtatvanyan (1.
melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartozo iigyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormdanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a halézati adatatvitel szempontjab6l is dijmentesen kell
hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kzfeladatot ellatd szerv
sajat honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

7.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

7.5.

mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

Zaro rendelkezés

A jelen szabalyzat 2019.december 1. napjatol 1ép hatalyba.

Pand, 2019. december 1.




................................... 1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatarozasa, leirdsa:

A koézérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (C-ba tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekii adatokat
0J személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
U csak masolat formajaban igénylem és a masolat

[ papir alapt legyen

[ szamitégépes adathordozé legyen

O floppy legyen

0 CD legyen

0 PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

[J elektronikus levél legyen
A mésolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

[ személyesen kivanom atvenni

[J postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: ...........ooooiiiiiiiiiii,
b) Adatkozlés idOpontja: .........iiveiiiiiiiii
c) Adat elokészito megnevezése: .............ooeiiininnn...
d) A felmeriilt koltség Osszege: .......cooevvvvniiiiininnn...
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ............c.ooiiiiiiiiiiii i,

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kdvetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e e

Levelezési Cim: ..ot

Telefonszam: ............coooviiiiiiiiiiiiin, E-maileim: ...ooviiiniriiice e



1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot térlendo

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjelslésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezet6inek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot toérlend6

Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetosége

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenorzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodo mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
milkodo gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
koézfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetosége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miik6dési
engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval




10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztoség és kiado neve és
cime, valamint a fészerkesztd neve

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartisaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, miik6désre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozé alapvet6 jogszabdlyok,
kézjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és milkodési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szbvege

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei korméanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatdo magyar és
angol nyelven

A valtozéasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi igyekben ligyfajtanként és eljaras
tipusonként a hataskdrrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatési dijak) meghatarozasa, alapvet®
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak maddja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az iigyek
intézését segitd tmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatés és az ligyintézéshez
hasznalt letolthet formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapcsolodoé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és
az iigyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
ko6ltségvetésébol finanszirozott

A valtozasokat ko vetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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kozszolgaltataisok megnevezése, tartalma, a
koézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
k6zszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitSltendo kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kdzremikddés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv {iléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyveit, illetve dsszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartiasaval

A térvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodd
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eloterjesztések a benyijtas
idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas idopontjat
kévetben azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
¢s indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrdl sz6lo
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijel6lésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy
az informécids jogokkal foglalkozo személy
neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, iddbeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositisara

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
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iranyulo szerz6dések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d6 fél

archivumban tartisaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
koézérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési
feltételek

A valtozasokat kdveten
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot toérlendd

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo,
a kozadatok ujrahasznositasardl szol6 térvény
szerinti Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturélis kézadatok listdja a rendelkezésre
allé formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznosithat6 kozadat tipusokrol
val6 tdjékoztatas, a rendelkezésre alld
formatumok megjelslésével

A viéltozast kéveto 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
koézadatok wjrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az eloz6 allapot térlend6

21.

a 19. sor szerinti kézadatok ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éallapot torlendd

22,

A kozadatok ujrahasznositasarol szolé
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok tijrahasznositasardl szolo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek
megjelolése, a kizardlagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozast kévetd 15
napon beliil

Az el6zo6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kézadatok wjrahasznositasarol szolo torvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasra
kizérdlagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege.

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

25.

A kozadatok ujrahasznositasarél sz61é
térvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkéz, kozszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhet6ségére
mutato hivatkozas) , amely az Gjrahasznositds
céljabol rendelkezésre bocsathat6 kozadat
gylijtésével, elddllitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével sszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
eld a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozast koveto 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kdvet6 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mériéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a timogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kévetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszk6zei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggo,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd
értékii drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idStartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil Gsszefliggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzodo féllel kotott azonos targy
szerzbdések értékét egybe kell szamitani

A koncessziordl sz616 torvényben

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
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meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv ltal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen meghatarozott ideig, de
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal Gsszefiiggé kifizetésre) forditott,

6tmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurdpai Uni6 timogatasaval megvaldsuld | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotétt szerzodésekrdl)

archivumban tartasaval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melleklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Keért kozérdekii adat tartalma: ..................ooiiiiii
SzAMIAZAST CIM: ...t e,

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzd személy(ek) :

Koltségtérités osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kéltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy oréraeséilletmény: ............. Ft

¢)  Megtéritendd illetmény 6sszege: 0 ...l Ft

d ... % szocialis hozzajarulas (c. pontutan)  ................ Ft

€) ..... Yo munkaerd piaci jarulék (c. pontutdn) ............... Ft

) ctd+e) Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzd személy(ek)
munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. ,201. ..ol

.......... alalras
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... ,201.

a]alras ..............

Amennyiben t6bb, kiilonbozo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat,
gy a 3. pontot személyenként kell kidolgozni.
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